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ПОЛОЖЕНИЕ

о курсовых работах обучающихся






1. Общие положения
1.1. Настоящим положением определяется понятие курсовой работы; требования к объему, структуре и оформлению курсовой работы; раскрывается порядок организации её выполнения и защиты. 
1.2. Основным назначением настоящего положения является обеспечение качества реализации федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (далее — ФГОС). 

2. Цель и задачи курсовой работы
2.1. Курсовая работа — это самостоятельное исследование одной из актуальных проблем по соответствующей учебной дисциплине, междисциплинарному курсу (далее — МДК). 
2.2. Цель курсовой работы — закрепление и углубление теоретических знаний, полученных при изучении учебных дисциплин, МДК, формирование у обучающихся общих компетенций (далее — ОК) и профессиональных компетенций (далее — ПК) и навыков самостоятельного решения профессиональных задач. 
2.3. Курсовая работа призвана углубить теоретические и прикладные знания, полученные обучающимися на лекционных, семинарских и практических занятиях и во время учебной и производственной практики, привить навыки научно-исследовательской работы и дать опыт подготовки публикаций. 
2.4. В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи:
систематизация и конкретизация теоретических знаний по учебным дисциплинам, МДК, модулям; 
· приобретение навыков ведения самостоятельной научно-исследовательской работы, включая поиск и анализ необходимой информации; 
· формирование у обучающихся системного мышления через определение целей и постановку задач работы и навыков ведения научно-исследовательской работы; 
· самостоятельное исследование актуальных вопросов; 
· развитие у обучаемых логического мышления и умения аргументировано излагать мысли при анализе теоретических проблем и практических примеров, умения формулировать выводы и предложения;
· умения применять полученные теоретические сведения в профессиональной деятельности.

3. Организация и руководство выполнением курсовой работы
3.1. Количество курсовых работ и дисциплины / МДК, по которым предусматривается написание курсовой работы, определяются учебными планами. 
3.2. Кафедры ежегодно разрабатывают примерный перечень тем курсовых работ и после утверждения заведующим кафедрой доводят его до сведения обучающихся в течение первого месяца изучения дисциплина, МДК, по которым предусмотрено написание курсовой работы. 
3.3. Научный руководитель утверждается заведующим кафедрой и распоряжением заместителя директора по учебно-производственной работе. 
3.4. Научный руководитель осуществляет руководство и контроль выполнения курсовой работы. В период написания курсовой работы научный руководитель выполняет следующие функции: 
· согласовывает со обучающимся тему работы; 
· оказывает обучающемуся помощь в составлении плана работы; 
· рекомендует научную литературу, справочные, статистические материалы и др. источники информации по выбранной теме; 
· проводит регулярные консультации; 
· осуществляет контроль за ходом выполнения курсовой работы; 
· оценивает содержание курсовой работы.
3.5. За руководство курсовой работой преподавателю устанавливается учебная нагрузка в соответствии с утвержденными нормативами. 
3.6.  Выбор и утверждение темы курсовой работы. 
3.6.1. Обучающийся выбирает тему курсовой работы из числа тем, предложенных кафедрой. При выборе темы курсовой работы необходимо учесть возможность дальнейшего ее развития, углубления и конкретизации, а также использования в выпускной квалификационной работе. 
3.6.2. Обучающийся может предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки и при согласовании с заведующим кафедрой и/или научным руководителем. 
3.6.3. Выбранная тема курсовой работы должна быть согласована с научным руководителем. Изменения темы курсовой работы могут быть внесены только после согласования с научным руководителем. 
3.6.4. При выборе темы курсовой работы необходимо учитывать следующие условия: 
· соответствие темы курсовой работы содержанию дисциплины или МДК, по которым выполняется курсовая работа; 
· актуальность проблемы; 
· наличие специальной литературы и возможность получения фактических данных, необходимых для анализа; 
· собственные исследовательские интересы и способности обучающегося; 
· преемственность исследований, начатых в ходе выполнения заданий при изучении других дисциплин или МДК и в период учебных практик и/или производственных практик; 
· исключение по возможности дублирования (дословного совпадения формулировок) тем курсовых работ, выполняемых обучающимися. 
3.7. Закрепление темы и научного руководителя за конкретным обучающимся осуществляется распоряжением заместителя директора по учебно-производственной работе.

4. Структура и содержание курсовой работы.
4.1. Содержание курсовой работы должно свидетельствовать о достаточно высокой теоретической подготовке обучающегося, которую он должен иметь на данном курсе, и о наличии у автора необходимых знаний по теме работы. Работа должна иметь правильно составленную библиографию, логичную структуру, обеспечивающую раскрытие темы. Работа должна быть написана грамотно, хорошим литературным и профессиональным языком, иметь правильно оформленный инструментальный аппарат.
4.2. Курсовая работа содержит следующие структурные элементы: 
· титульный лист (Приложение 1); 
· содержание (оглавление); 
· введение; 
· основную часть; 
· заключение; 
· список литературы; 
· приложения (при необходимости). 

4.3. Титульный лист курсовой работы содержит следующие элементы: 
· полное наименование колледжа (Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Смоленский педагогический колледж»);
· название и код специальности;
· название дисциплины / МДК; 
· название темы курсовой работы; 
· слова «Курсовая работа»;
· сведения об исполнителе (Ф.И.О. обучающегося, группа); 
· сведения о руководителе (Ф.И.О.); 
· наименование места и год выполнения. 
4.4. Содержание (Оглавление) включает порядковые номера и наименование структурных элементов курсовой работы с указанием номера страницы, на которой они помещены. Введение и список литературы не нумеруются. 
4.5. Введение характеризует: 
· актуальность темы исследования — обоснование теоретической и практической важности выбранной для исследования проблемы; 
· цель и задачи курсовой работы — краткая и четкая формулировка цели проведения исследования и нескольких задач, решение которых необходимо для достижения поставленной цели; 
· структура работы — краткое содержание глав и параграфов основной части работы.
Последовательность рубрик должна соответствовать приведенному перечню, наименование каждой рубрики выделяется в тексте жирным шрифтом. 
4.6. Основная часть курсовой работы может содержать следующие части: 
· главы (стандартно — 2); 
· пункты (при необходимости);
· подпункты (при необходимости). 
4.6.1. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент курсовой работы.
4.6.2. Разделы курсовой работы должны быть взаимосвязаны. Каждая глава должна заканчиваться выводами, позволяющими логически перейти к изложению следующего материала. 
4.6.3. В первой главе курсовой работы должно быть представлено теоретическое рассмотрение исследуемой проблемы. На основе учебной и специальной научной литературы излагается современное понимание исследуемой проблемы. Сопоставляются различные мнения, высказывается собственная точка зрения по дискуссионным (по-разному освещаемым в научной литературе) и нерешенным вопросам. Содержание этой части должно показать степень ознакомления обучающегося с поставленной проблемой и современным научно-теоретическим уровнем исследований в данной области, а также умение работать с фактическим материалом, сжато и аргументированно формулировать задачи и результаты исследований и давать обоснованные рекомендации по решению выявленных проблем. Выводом данной главы должно стать обозначение выбранного обучающимся подхода для решения поставленной проблемы.
4.6.4. Вторая часть должна демонстрировать реализацию выбранного обучающимся подхода для решения исследуемой проблемы через выполнение разработки (конспекта урока, мероприятия, примеров упражнений, элементов фирменного стиля или дизайн-проекта и т. п.).
4.7. Заключение — краткое изложение основных, наиболее существенных результатов курсовой работы, сформулированных в виде выводов, соответствующих цели и поставленным во введении задачам исследования. 
4.8. В списке литературы должны быть представлены основные источники по теме: нормативно-правовые акты, учебная литература, монографические исследования, статьи и др., которые использовались (цитировались, тезисно пересказывались, анализировались) в работе. Неиспользованные в работе источники или источники, носящие общий характер, в целом относящиеся к предмету, по которому пишется курсовая работа, не приводятся в списке литературы. 
4.8.1. На каждый приведённый в списке литературы источник должна быть ссылка в курсовой работе. Правила оформления списка литературы см. в разделе 5.
4.9. Объём курсовой работы не должен превышать 30 страниц.

5. Требования к оформлению курсовой работы.
5.1. Курсовая работа должна быть оформлены в соответствии со следующими требованиями: 
Основной текст должен быть расположен по ширине страницы с учетом полей (левое — 3 см., правое — 1 см., верхнее — 2 см., нижнее — 2 см), набран в текстовом редакторе Word, гарнитурой Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5, начертание обычное.
Наименования структурных элементов оформляются по центру, гарнитурой Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5, начертание прописными буквами, полужирное, нумеруются. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Подзаголовки оформляются по левому краю, гарнитурой Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5, начертание — полужирное, нумеруются, абзацный отступ 1,25 см., нумеруются арабскими цифрами.
Список источников («Литература») оформляется согласно ГОСТ 7.1. На все работы, приведенные в списке, должны быть ссылки в квадратных скобках в тексте курсовой работы или в виде подстрочных ссылок. 
Таблицы должны быть набраны гарнитурой Times New Roman, кегль 12, обычное начертание, межстрочный интервал одинарный, абзацный отступ — 0. 
Абзацные отступы должны быть одинаковыми по всему тексту (1,25 см), не должны отбиваться пробелами, а выставляться исключительно при помощи стандартного форматирования абзаца. 
Кавычки, скобки, маркеры и другие знаки должны быть сохранены аналогичными на протяжении всего предоставляемого материала. Необходимо использовать прямые кавычки (парные — «»). Между словами допускается не более 1 пробела. При наборе текста необходимо различать символы тире (—) и дефиса (-). 
Библиографические ссылки в тексте берутся в квадратные скобки. Номер источника и номер страницы разделяются точкой с запятой и пробелом, например: [3; 21] (первая цифра — номер источника в списке литературы, вторая — номер страницы). 
В предложении точка ставится после скобок, ссылок. 
Подстрочные ссылки оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008.

Пример оформления библиографической ссылки на книгу:
Алексеева, Л. М. История инакомыслия в СССР: новейший период / Людмила Алексеева. — М. : Моск. Хельсинк. группа, 2019. — 384 с.
Пример оформления библиографической ссылки на публикацию в периодическом издании:
Айзенберг, М. Н. Некоторые другие / Михаил Айзенберг // Театр. — 2020. — № 4. — С. 98–118.
Пример оформления библиографической ссылки на публикацию в электронном издании, в сети Интернет:
Антология новейшей русской поэзии у Голубой Лагуны [Электронный ресурс]. — Режим доступа : http://kkk-bluelagoon.ru.

Пример оформления подстрочных ссылок на книгу:
Алексеева Л. М. История инакомыслия в СССР: новейший период. М. : Моск. Хельсинк. группа, 2019. 384 с.
Пример оформления подстрочных ссылок на публикацию в периодическом издании:
Айзенберг М. Н. Некоторые другие. Театр. 2020. № 4. С. 98–118.
Пример оформления подстрочной ссылки на публикацию в электронном издании, в сети Интернет:
Антология новейшей русской поэзии у Голубой Лагуны URL: http://kkk-bluelagoon.ru (дата обращения: 20.09.2022)
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Приложение 1
Образец оформления титульного листа
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Специальность: 44.02.02 Преподавание в начальных классах

МДК.01.03 Детская литература с практикумом по выразительному чтению


ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОБРАЗВА БЕЛКИ В ТВОРЧЕСТВЕ М. М. ПРИШВИНА ДЛЯ РАЗВИТИЯ ВООБРАЖЕНИЯ У УЧЕНИКОВ МЛАДШЕГО ШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА




Курсовая работа
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